
छुट्टी यात्रा रियायत (एल.टी.सी.) अग्रिम की स्वीकृति हेतु आवेदन 
APPLICATION FOR GRANT OF L.T.C. ADVANCE


1. सरकारी कर्मचारी का नाम 
    Name of the Government Servant :			  
2. पदनाम /Designation :							 
3. खाता संख्या/ Account No. :							 
4. टेलीफोन/इंटरकॉम नंबर/ Telephone / Intercom No. :
5. ई-मेल पता / E-Mail address :		
6. केंद्र सरकारी सेवा में प्रवेश की तिथि :
    Date of entering the Central :				 	
   Government service
7. वेतन / Pay :						 
8. स्थायी या अस्थायी Whether Permanent or Temporary :			 
9. (a) सर्विस बुक में दर्ज गृह नगर (होम टाउन) :
    Home Town as Recorded in the :
    Service Book.							 
(b) निकटतम रेलवे स्टेशन / Nearest Railway Station :					 
10. क्या पत्नी/पति कार्यरत है: 					हाँ/नहीं
     और यदि हां, तो क्या वह एल.टी.सी. के हकदार है? : 		हां नहीं
     Whether wife / husband is employed : 	YES /NO	 
    & if so whether entitled to L.T.C. : 	YES / NO
11. क्या गृह नगर, ब्लॉक वर्ष ________________ का दौरा 
     करने के लिए रियायत दी जानी है : 				हाँ/नहीं
     और यदि हां तो ब्लॉक वर्ष जिसके लिए
     एल.टी.सी. लाभ उठाया जाना है 
     Whether the concession is to be : YES / NO	 
    availed for visiting home town, Block Year ________________
    and if so Block Year for which
    L.T.C. is to be availed.
12. यदि रियायत "भारत में कहीं भी" यात्रा करने  : 		स्थान :
     के लिए है, तो स्थान का नाम बताएं और जिस 
     ब्लॉक वर्ष के लिए एल.टी.सी. लाभ उठाया जाना है 		ब्लॉक वर्ष:
     वह लिखें  :
     If the concession is to visit : 	Place :  
    "ANYWHERE IN INDIA", name the place
    to be visited and Block Year for Block Year :  
    which L.T.C. is to be availed. :
13. छुट्टी की प्रकृति: अर्जित छुट्टी (ईएल)  .... से .... तक
     या
     *आगे की यात्रा के लिए प्रस्तावित तिथि और:
     वापसी यात्रा की प्रस्तावित तिथि:
      Nature of leave: EL.. from     to  
    OR
    * Proposed date for onward journey & :  
    Proposed date for return journey :

14. मुख्यालय से गृहनगर/ दौरे के स्थान 
      तक सबसे छोटे मार्ग से यात्रा का एकल रेल/बस किराया:
      Single Rail/Bus fare from the :
    Headquarter to Home Town/place
    of visit by shortest route.
15. वे व्यक्ति जिनके संबंध में एल.टी.सी. लाभ उठाने का प्रस्ताव है:-
Persons in respect of whom L.T.C. is proposed to be availed :-
---------------------------------------------------------------- 
क्र.सं.     नाम 				आयु 					संबंध
Sl.No Name 			Age 				Relationship
1.	 
2.	 
3.	 
4.	 
---------------------------------------------------------------- 
16. आवश्यक अग्रिम राशि रु./ Amount of advance required Rs.  
17. मैं घोषणा करता हूं कि ऊपर दिए गए विवरण मेरी सर्वोत्तम जानकारी के अनुसार सत्य और सही हैं। मैं अग्रिम प्राप्ति के दस दिनों के भीतर जावक यात्रा के लिए टिकट प्रस्तुत करने का वचन देता/ देती हूं। यात्रा रद्द होने की स्थिति में या यदि मैं अग्रिम राशि प्राप्त होने के 10 दिनों के भीतर टिकट प्रस्तुत करने में विफल रहता/ रहती हूं, तो मैं संपूर्ण अग्रिम राशि एकमुश्त वापस करने का वचन देता/ देती हूं।
I declare that the particulars furnished above are true and correct to the best of my knowledge. I undertake to produce the tickets for the outward journey within ten days of receipt of the advance. In the event of cancellation of the journey or if I fail to produce the tickets within 10 days of the receipt of the advance, I undertake to refund the entire advance in one lump-sum.



दिनांक: 							(आवेदक के हस्ताक्षर)
Dated :  						(Signature of the applicant)




			























सरकारी कर्मचारी द्वारा दिया जाने वाला प्रमाण पत्र
CERTIFICATE TO BE GIVEN BY THE GOVT. SERVANT


1. 	मैंने अपने या मेरे किसी परिवार के सदस्य संबंध में ब्लॉक वर्ष ……………………………… और …………………… के लिए अवकाश यात्रा रियायत के लिए कोई अन्य दावा प्रस्तुत नहीं किया है। 
  	I have not submitted any other claim so for Leave Travel Concession in respect of myself or my family members in r/o the block of the years…………………………………and…………………

2. 	मैंने पहले ही मैं/मेरी पत्नी, ………… बच्चों के साथ अवकाश यात्रा रियायत के लिए की गई यात्रा के संबंध में  यात्रा भत्ता टीए आहरित कर लिया है। दावा मेरी पत्नी/मैं, ………………………… बच्चों के साथ, जिनमें से किसी ने भी पूर्व अवसर पर पार्टी के साथ यात्रा नहीं की है, उनसे संबंधित है। 
   	I have already drawn TA for the Leave Travel Concession in respect of journey performed by me/ my wife with……………………………..children. The claim is in respect to the journey performed by my wife/myself with ……………………………children none of whom traveled with the party on the earlier occasion.

3.	 मैंने अब तक मेरे द्वारा/ मेरी पत्नी द्वारा…………………………..बच्चों/……………………बच्चों के संबंध में दो वर्ष का ब्लॉक …………………………..और ………………………….. के लिए की गई यात्रा के संबंध में अवकाश यात्रा रियायत के लिए यात्रा भत्ता आहरित नहीं किया है । यह दावा मेरी पत्नी द्वारा ………………………….. बच्चों/ ………………………बच्चों के साथ की गई यात्रा के संबंध में है तथा इनमें से किसी ने भी उस ब्लॉक से संबंधित रियायत का लाभ नहीं उठाया।
   	I have not already drawn TA for the Leave Travel Concession in respect of a journey performed by me/my wife with……………………………..children/………………………children in respect of the block of two years……………………………..and ………………………………..This claim is in respect of
the journey performed by my wife with……………………………..children/………………………children
none of whom availed of the concession relating to that block.

4. 	मैंने पहले ही अपने द्वारा वर्ष…………………………………… में दो ब्लॉक वर्ष…………………… और …………………….. में की गई यात्रा के संबंध में अवकाश यात्रा रियायत के लिए यात्रा भत्ता प्राप्त कर लिया है। 
यह दावा मेरे द्वारा वर्ष…………………………………… में की गई यात्रा के संबंध में है। यह दावा एक निर्धारित ब्लॉक में हर साल एक बार स्वीकार्य रियायत के विरुद्ध है जो मेरे परिवार के सभी सदस्यों के कार्यस्थल से
दूर रहने के कारण गृहनगर जाने के लिए हैं। 
I have already drawn TA for the Leave Travel Concession in r/o a journey performed by me in the year………………………………………in r/o of block of two Years ………………………… and…………………….. This claim is in r/o of the journey performed by me in the year …………………………………….. This is against the concession admissible once every year
in a prescribed block for visiting home town as all the members of my family are living away
from place of work.

5. 	यात्रा मेरे/मेरी पत्नी………………..बच्चे/………………………………..बच्चों द्वारा घोषित गृह नगर अर्थात् ………………………………………… जाने के लिए की गई है।  
The journey has been performed by me/my wife…………………….. children/ …………………………… children to the declare home town viz………………………………………………







6. 	यह कि मेरे पति/पत्नी सरकारी नौकरी में नहीं हैं।
यह कि मेरे पति/पत्नी शासकीय सेवा में कार्यरत है तथा उनके द्वारा स्वयं के लिए या परिवार के किसी सदस्य के लिए संबंधित दो वर्ष के ब्लॉक के लिए अलग से रियायत का लाभ नहीं उठाया गया है। 
 	That my husband / wife is not employed in Government.
That my husband/wife is employed in Government Service and the concession has not been availed of by him/her separately for himself/herself or for any of the family members for the concerned block of two years.

7. 	प्रमाणित किया जाता है कि मेरी पत्नी/पति जिनके लिए एल.टी.सी. का दावा मेरे द्वारा किया गया है, वे  ………………………………………………………………… (सार्वजनिक क्षेत्र /उपक्रम / निगम/ स्वायत्त निकाय आदि का नाम) में कार्यरत है जो अवकाश यात्रा रियायत सुविधाएँ प्रदान करता है लेकिन उन्होंने इस संबंध में अपने नियोक्ता से कोई दावा प्रस्तुत नहीं किया है और न ही करेंगे। 
Certified that my wife/husband for whom L.T.C. is claimed by me is employed in
……………………………………………………………………………. (Name of the Public Sector
Undertaking/Corporation/Autonomous body etc.) which provides Leave Travel Concession
facilities but he/she has not preferred and will not prefer, any claim in this behalf from his/her
employer.

8. 	प्रमाणित किया जाता है कि मेरी पत्नी/पति जिनके लिए मेरे द्वारा एल.टी.सी. का दावा किया गया है, अपने कर्मचारियों और उनके परिवार के लिए एल.टी.सी सुविधाएं प्रदान करने वाली किसी सार्वजनिक सेक्टर उपक्रम/ निगम/ स्वायत्त निकाय द्वारा पूर्णतः अथवा आंशिक रूप से वित्त पोषित केंद्र सरकार स्थानीय निकाय में कार्यरत नहीं है। 
Certified that my wife/husband for whom L.T.C. is claimed by me is not employed in any Public Sector Undertaking/Corporation/Autonomous body financed wholly or partly owned by the Central Government Local Body which provides L.T.C facilities to its employees and their
Families.



   सरकारी कर्मचारी के हस्ताक्षर 
								Signature of Government Servant















